
อว ๘๑๒๘/ว1922                  สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
               ๑๖๙ ถนนลงหาดบางแสน ตําบลแสนสุข 

            อําเภอเมือง จังหวัดชลบุรี ๒๐๑๓๑ 

       19 พฤษภาคม ๒๕๖๘ 

เรื่อง  ขอความอนุเคราะหประชาสัมพันธ โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร“เทคนิคการจัดทํางบกระทบยอด 
       เงินฝาก งบการเงินประจําเดือนใหเปนปจจุบัน และการควบคุมงบประมาณ ดวยไฟล excel อัตโนมัติ กรณีระบบ 
       New e-LAAS ปดปรับปรุง ขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและหนวยงานภายใตสังกัดเพ่ือเขาสูการเตรียมความ 
       พรอมปดบัญชีประจําป 2568 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนจังหวัด/นายกเทศมนตรี/นายกองคการบริหารสวนตาบล ทุกแหง 

สิ่งที่สงมาดวย  รายละเอียดโครงการและใบสมัคร จํานวน ๑ ชุด 

ดวยสํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา กําหนดจัด โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร“เทคนิคการ
จัดทํางบกระทบยอดเงินฝาก งบการเงินประจําเดือนใหเปนปจจุบัน และการควบคุมงบประมาณ ดวยไฟล excel 
อัตโนมัติ กรณีระบบ New e-LAAS ปดปรับปรุงขององคกรปกครองสวนทองถิ่นและหนวยงานภายใตสังกัดเพ่ือเขาสูการ
เตรียมความพรอมปดบัญชีประจําป 2568 ซ่ึงโครงการเปนแบบเก็บคาลงทะเบียนทานละ 5,300 บาท (หาพันสามรอย
บาทถวน) จํานวน 5 รุน ดังนี้  

         รุนที่ ๑ ระหวางวันที่ ๒๐ - ๒๒ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมกรุงศรีริเวอร จังหวัดพระนครศรีอยุธยา            
         รุนที่ ๒ ระหวางวันที่ ๒๗ - ๒๙ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมเชียงใหมแกรนดวิว จังหวัดเชียงใหม                  
         รุนที่ ๓ ระหวาง วันที่ ๔ – ๖ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรม เอเชีย แอรพอรท จังหวัดปทุมธานี 

 รุนที่ ๔ ระหวางวันที่ ๑๘ - ๒๐ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมทอปแลนด จังหวัดพิษณุโลก 
                  รุนที่ ๕ ระหวางวันที่ ๒๕ - ๒๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ โรงแรมฟอรจูนริเวอรวิว จังหวัดนครพนม 

ทั้งน้ีโครงการฯ ดังกลาว สามารถเปนประโยชนแกบุคลากรองคกรปกครองสวนทองถิน่ หรอืผูที่เก่ียวของไดเปนอยางด ี 
จึงขอความอนุเคราะหประชาสัมพันธเชิญชวนผูที่สนใจสมัคร เขารวมโครงการฝกอบรมฯ ดังกลาว และในการเขารับการ 
อบรมไมถือเปนวันลา สามารถเบิกคาใชจายการฝกอบรมไดตามระเบียบทุกประการ สามารถสอบถามรายละเอียด 
เพ่ิมเติมไดที่ คุณวิลานี หลวงไชย โทรศัพท ๐๙๖ ๘๘๒ ๒๖๒๒ และดาวนโหลดรายละเอียดเพ่ิมเติม พรอมสมัครทางออนไลน 
ได ที่ www.buutraining.com  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและประชาสัมพันธใหบุคลากรในสังกัดทราบดวย จะเปนพระคุณยิ่ง 

             ขอแสดงความนับถือ 

          (นายณฐาภพ  สมคิด)
 รองผูอํานวยการฝายสรางสรรคนวัตกรรมและการเรียนรูตลอดชีวิต ปฏิบัติการแทน 

   ผูอํานวยการสํานักบริการวิชาการ ปฏิบัติการแทน 
                    อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา ฝายฝกอบรมและที่ปรึกษา   

www.asc.buu.ac.th    
โทร038 102 284         

คลากรในสงกดทราบดวย จะเปนพระ

ขอแสดงความนับถือ

(นายณฐาภพ  สมคิด)
 ั ี 
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โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ  
หลักสูตร“เทคนิคการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝาก งบการเงินประจําเดือนใหเปนปจจุบัน และการควบคุม
งบประมาณ ดวยไฟล excel อัตโนมัติ กรณีระบบ New e-LAAS ปดปรับปรุงขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นและหนวยงานภายใตสังกัดเพ่ือเขาสูการเตรียมความพรอมปดบัญชีประจําป 2568 
*************************************** 

ผูรับผิดชอบโครงการ ฝายฝกอบรมและท่ีปรึกษา สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 
   นางสาววรรณวิภา หรูสกุล หัวหนาโครงการ 

๑. หลักการและเหตุผล 
ดวยกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ไดแจงแนวทางใหหนวยงานภายใตสังกัดขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเขาใชงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร (New e-LAAS) ตั้งแตวันที่ 15 ตุลาคม 2567 เปนตนไป และองคกร
ปกครองสวนทองถิ่นเปดใชงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร New e-LAAS วันที่ 18 กุมภาพันธ 2568 ตามหนังสือ
ที่ มท0808.4/ว4007 ลงวันที่ 17 กันยายน 2567 เรื่อง แนวปฏิบัติการใชงานระบบบัญชีคอมพิวเตอร 
(New e-LAAS) โดยใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นนําขอมูลที่จัดทําดวยระบบมือทําบันทึกในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร (New e-LAAS) และตองเตรียมขอมูลเพ่ือนําเขาระบบใหครบถวน ตั้งแตกําหนดคาตั้งตน การ
จัดทําฐานขอมูล ระบบงบประมาณระบบรายรับ ระบบรายจาย ระบบบัญชี การบริหารระบบ และการจัดทํา
ฐานขอมูลสินทรัพย ซึ่งองคกรปกครองสวนทองถิ่นจะตองจัดทํารายงานการเงิน รายงานสถานะการเงิน
ประจําวัน การจัดทําฎีกาเบิกจาย การจัดทําใบนําสงเงินและใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร 
(New e-LAAS) ใหเปนปจจุบัน 

ดวยเหตุผลดังกลาว สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ไดตระหนักถึงความสําคัญของการ
ปฏิบัติงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ดานการบันทึกบัญชี และการปฏิบัติงานใหถูกตองตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจเงินของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน และระเบียบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวของ จึงไดจัดทําโครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตร 
หลักสูตร“เทคนิคการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝาก งบการเงินประจําเดือนใหเปนปจจุบัน และการควบคุม
งบประมาณ ดวยไฟล excel อัตโนมัติ กรณีระบบ New e-LAAS ปดปรับปรุงขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่นและหนวยงานภายใตสังกัดเพื่อเขาสูการเตรียมความพรอมปดบัญชีประจําป 2568  ขึ้น เพ่ือให
บุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอร (New e-LAAS)  
สามารถปฏิบัติงานในแตระบบงานของระบบบัญชีคอมพิวเตอร (New e-LAAS)   ไดอยางครบถวน ถูกตอง 
ตรวจสอบได และสามารถรายงานสถานะการคลังปจจุบัน  เสนอตอผูบริหารทองถิ่นและรายงานหนวยงาน
ภายนอกไดทันตามกําหนดเวลา 

๒. วัตถุประสงค 
2.1 เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรมไดมีความรู ความเขาใจ มีทักษะและการปฏิบัติงานในการบันทึกบัญชี

และการจัดทํางบการเงินดวยระบบมือ 
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2.2 เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรมสามารถจัดทํารายงานการเงินดวยระบบมือเพ่ือนําสงตามระเบียบ
ภายในระยะเวลาที่กําหนดเปนปจจุบันและถูกตอง 

2.3 เพ่ือใหผูเขารับการอบรมสามารถจัดทํารายงานพิสูจนเงินสะสม ดวยระบบมือและสามารถนําสงได
ตามระเบียบที่กําหนดไว 

2.4 เพ่ือใหผูเขารับการอบรมสามารถจัดทํางบทดลองรายไตรมาสดวยระบบมือ และนําสงคลังจังหวัด
ไดภายในระยะเวลาที่กําหนด 

2.5 เพ่ือใหผูเขารับการอบรมสามารถจัดทําทะเบียนรายจายดวยระบบมือ ไดอยางถูกตอง 
2.6 เพ่ือใหผูเขารับการฝกอบรมไดรับความรูความเขาใจแนวทางการดําเนินงานระบบ New e-LAAS 

๓. กลุมเปาหมาย 
๓.๑ นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน/รองนายกองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
๓.๒ ประธานสภา รองประธานและสมาชิกสภาองคกรปกครองสวนสองถิ่น 
๓.๓ ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน/รองปลัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
๓.๔ ผูอํานวยการสํานัก/ผูอํานวยการกอง/ผูอํานวยการสวน/หัวหนาฝาย 
๓.๕ หัวหนาเจาหนาที่พัสดุ / นักวิชาการพัสดุ/ เจาพนักงานพัสดุ /เจาหนาที่พัสดุ 
๓.๖ นักวิชาการเงินและบัญชี/เจาหนักงานการเงินและบัญชี/เจาหนาที่การเงินและบัญชี 
๓.๗ นักวิชาการคลัง/เจาพนักงานการคลัง/เจาหนาที่การคลัง 
๓.๘ นักวิชาการจัดเก็บรายได/เจาพนักงานจัดเก็บรายได/เจาหนาที่จัดเก็บรายได 
๓.๙ นักตรวจสอบภายใน 
๓.๑0 ขาราชการ หรือบุคลากรท่ีผูบริหารทองถิ่นเห็นสมควรใหเขารับการอบรมคร้ังนี้ 

๔. ระยะเวลาและสถานท่ีดําเนินการ 
    รุนที ่๑ ระหวางวันที่ ๒๐ - ๒๒ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมกรุงศรีริเวอร จังหวัดพระนครศรีอยุธยา                 
    รุนที ่๒ ระหวางวันที่ ๒๗ - ๒๙ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมเชียงใหมแกรนดวิว จังหวัดเชียงใหม             
    รุนที ่๓ ระหวางวันที่ ๔ – ๖ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรม เอเชีย แอรพอรท จังหวัดปทุมธานี 

             รุนที ่๔ ระหวางวันที่ ๑๘ - ๒๐ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมทอปแลนด จังหวัดพษิณุโลก 
             รุนที่ ๕ ระหวางวันที่ ๒๕ - ๒๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ โรงแรมฟอรจูนริเวอรวิว จังหวัดนครพนม 

๕. รูปแบบการจัดฝกอบรม 
๕.๑ การบรรยาย อภิปราย ฝกปฏิบัติ และตอบขอซักถาม โดยวิทยากรจากองคกรปกครองสวนทองถิ่น

ที่มีความรู ความเชี่ยวชาญ และเปนผูที่ปฏิบัติจริงในการจัดบันทึกบัญชีดวยระบบคอมพิวเตอรขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

๕.๒ ผูเขารับการฝกอบรมสามารถฝกปฏิบัติการจริงสําหรับการบันทึกบัญชีดานตาง ๆ และแกไข
ขอผิดพลาดจากการปฏิบัติที่ผานมา โดยทางโครงการไดจัดเตรียมเครื่องคอมพิวเตอรสําหรับผูเขารับการ
ฝกอบรม ๑ คน ตอ ๑ เครื่อง ผูเขารับการฝกอบรมสามารถนําเอกสารท่ีเกี่ยวของไปในวันฝกอบรมได 

๖. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
6.1 ผูเขารับการฝกอบรมไดมีความรู ความเขาใจ มีทักษะและการปฏิบัติงานในการบันทึกบัญชีและ

การจัดทํางบการเงินดวยระบบมือ 
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6.2 ผูเขารับการฝกอบรมสามารถจัดทํารายงานการเงินดวยระบบมือเพ่ือนําสงตามระเบียบภายใน
ระยะเวลาท่ีกําหนดเปนปจจุบันและถูกตอง 

6.3 ผูเขารับการอบรมสามารถจัดทํารายงานพิสูจนเงินสะสม ดวยระบบมือและสามารถนําสงไดตาม
ระเบียบที่กําหนดไว 

6.4 ผูเขารับการอบรมสามารถจัดทํางบทดลองรายไตรมาสดวยระบบมือ และนําสงคลังจังหวัดได
ภายในระยะเวลาที่กําหนด 

6.5 ผูเขารับการอบรมสามารถจัดทําทะเบียนรายจายดวยระบบมือ ไดอยางถูกตอง 
6.6 ผูเขารับการฝกอบรมไดรับความรูความเขาใจแนวทางการดําเนินงานระบบ New e-LAAS 

 ๗. คาลงทะเบียน/คาใชจายเขารับการฝกอบรม 
๗.๑ คาลงทะเบียนฝกอบรม ทานละ ๕,๓๐๐ บาท (หาพันสามรอยบาทถวน) ไมรวมที่พัก เพ่ือจายเปน

คาเอกสาร/หนังสือคูมือ คากระเปา คาวัสดุอุปกรณเครื่องเขียนตาง ๆ คาอาหารกลางวัน คาอาหารวางเครื่องดื่ม 
เครื่องคอมพิวเตอรและระบบอินเตอรเน็ต คาตอบแทน/คาเดินทางของวิทยากร คาจัดสถานที่อบรม *(ไมรวม
คาท่ีพัก) โดยสามารถเบิกคาลงทะเบียน และคาใชจายจากตนสังกัดตามระเบียบกระทรวงกระทรวงมหาดไทยวา
ดวยคาใชจายในการฝกอบรมและการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๕๗ สวนที่ ๒ ขอ ๒๘ 
(๑) 

๗.๒ คาท่ีพัก คาพาหนะ และคาเบี้ยเลี้ยงในการเดินทาง ใหดําเนินการเบิกจายจากงบประมาณตนสังกัด
ของผูเขารับการฝกอบรมฯ ไดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย เมื่อไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชาแลว 

๗.๓ สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา เปนหนวยงานรัฐ มีหนาที่บริการวิชาการจัดฝกอบรม 
ใหแก หนวยงานตาง ๆ และทองถ่ิน ดังนั้น ผูที่เขารับการฝกอบรมฯ จะไดรับใบเสร็จรับเงินที่เจาหนาที่ออกให
โดยมหาวิทยาลัยบูรพา เทานั้น *จึงสามารถเบิกคาใชจายในการฝกอบรม (คาลงทะเบียน) ไดเต็มจํานวน และ
สามารถเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการของเจาหนาที่ทองถิ่นไดตามสิทธิทุกประการ 

๘. การประเมินผลโครงการ 
การสังเกตพฤติกรรมความสนใจ การใชแบบสอบถามเก่ียวกับความรูความเขาใจ / ความพึงพอใจที่มีตอ   

การดําเนินงานฯทั้งนี้ ตองมีเวลาเขาอบรมไมนอยกวา รอยละ 80 จึงจะผานการฝกอบรมจากทางมหาวิทยาลัยบูรพา 

๙.  ผูรับผิดชอบโครงการ 
ฝายฝกอบรมและที่ปรึกษา สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา ๑๖๙ ถนนลงหาดบางแสน ต.แสน

สุข อ.เมือง จ.ชลบุรี ๒๐๑๓๑  คุณวิลานี หลวงไชย ๐๙๖-๘๘๒๒๖๒๒ , ๐๘๒-๙๔๙๙๘๙๒ 

๑๐. การรับสมัคร สามารถสมัครได 2 ชองทางดังนี้ 
         ๑๐.๑ สมัครไดทาง www.buutraining.com (แนะนํา) 
         ๑๐.๒ สมัครโดยการกรอกขอมูลในแบบตอบรับ และสแกน QR Code เพ่ือสงแบบตอบรับใหเจาหนาที่ 

****  ในการจัดอบรมแตละรุนหากมีผูลงทะเบียนนอยกวา ๓๐ คน  ทางสํานักบริการวิชาการมหาวิทยาลัยบูรพา 
ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการจัดอบรม 
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คิวอารโคดสําหรับ...สงขอรายละเอียดโครงการและสงแบบตอบรับ 

๑๑. การชําระคาลงทะเบียน สามารถชําระได 2 ชองทางดังนี้ 
๑๑.๑ การชําระดวยวิธีการจาย “เงินสด” ณ วันอบรม 
๑๑.๒ ชําระผานทางใบนําฝาก ( Pay-in-slip ) กรุณาชําระผานบัญชีออมทรัพยที่ธนาคารกรุงไทย จํากัด

(มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยบูรพา ชื่อบัญชี “สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา” เลขบัญชี ๓๘๖-๐-
๘๗๒๐๖-๐ และถายสําเนาใบฝาก (Pay-in-Slip) พรอมเขียนชื่อ-สกุล / สังกัด / เบอรติดตอ เพื่อใหเจาหนาที่
ตรวจสอบความถูกตอง และใหนําหลักฐานการโอนเงิน (ถายเอกสารหรือนําตัวจริง) มาแสดงในวันลงทะเบียน
ดวย ** กรณีโอนเงินคาลงทะเบียนตางธนาคาร กรุณาโอนเงินเขาบัญชี มหาวิทยาลัยบูรพา กอนวันเขารับการ
ฝกอบรมอยางนอย ๓ วันทําการ และ ไมรับเช็คทุกกรณ ี
ติดตอหองพัก 
รุนที่ ๑ โรงแรมกรุงศรีริเวอร จังหวัดพระนครศรีอยุธยา โทร ๐๓๕ – ๒๔๔๓๓๓ 
รุนที่ ๒ เชียงใหมแกรนดวิว จังหวัดเชียงใหม โทร.๐๕๓-๒๒๐๑๐๐ 
รุนที่ ๓ โรงแรม เอเชีย แอรพอรท จังหวัดปทุมธานีโทร. 02 9926 999 
รุนที่ ๔ โรงแรมทอปแลนด จังหวัดพิษณุโลก โทร ๐๕๕-๒๔๗๘๐๐ 
รุนที่ ๕ โรงแรมฟอรจูนรเิวอรวิว จังหวัดนครพนม โทร. 042 522333 
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กําหนดการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ  
หลักสูตร“เทคนิคการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝาก งบการเงินประจําเดือนใหเปนปจจุบัน และการควบคุม
งบประมาณ ดวยไฟล excel อัตโนมัติ กรณีระบบ New e-LAAS ปดปรับปรุงขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นและหนวยงานภายใตสังกัดเพ่ือเขาสูการเตรียมความพรอมปดบัญชีประจําป 2568 
โดย สํานักบริการวิชาการ มหาวิทยาลัยบูรพา 

วันแรก 
เวลา ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น.  ลงทะเบียน/รับเอกสารประกอบการฝกอบรม 

วันที่สอง 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๗.๐๐ น.  บรรยายภาพรวม การปฏิบัติงานในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกร 

ปกครองสวนทองถ่ิน (New e-LAAS) และหนวยงานภายใตสังกัด 
การจัดทําฐานขอมูลคาตั้งตนการดําเนินงานในระบบ 
- ฐานขอมูลรายได 
- ฐานขอมูลลูกหนี้ 
- ฐานขอมูลวัสดุคงเหลือ 
- ฐานขอมูลรายไดคาสินคาและบริการรับลวงหนา 
- ฐานขอมูลเลขท่ีบัญชีเงินฝากธนาคาร 
- กําหนดชื่อและตําแหนงผูอนุมัติ 
- ใบผานรายการบัญชีสําหรับหนวยงานภายใตสังกัด 
- นํางบทดลองปรับปรุงหลังปดบัญชีเขาระบบNew e-LAAS 
- นําสินทรัพยเขาระบบ New e-LAAS 
ระบบงบประมาณ
- การจัดทําเทศบัญญัติ/ขอบัญญัติ 
- การโอนงบประมาณ 
- การเปลี่ยนแปลงคําชี้แจง 
- รายงานตามระบบงบประมาณ 
ระบบรายรับ 
- การนําเขาฐานขอมูล / การแกไขขอมูลของผูชําระภาษี 
- การนํารายการรับเงินตามใบนําสงเงินและใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน 
- การรับเงินที่มิใชรายรับ 
- การรับเงินอุดหนุนทั่วไป 
- รายงานและทะเบียนตาง ๆ 
- การยกเลิกใบเสร็จรับเงิน 
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ระบบรายจาย 
-ฎีกาเบิกเงินคาใชจาย กรณีไมมีการจัดซื้อ จัดจาง การเบิกจายเงินรับฝาก
และเงินอ่ืน ๆ รายจายคางจายกอนเขาสูระบบ และการเบิก จายเงินอุดหนุน 
การวางฎีกาเบิกคาใชจายตาง  ๆ ที่จายเงินงบประมาณ การยืมเงิน
งบประมาณ  

การจัดทํางบการเงินประจําเดือนดวยไฟล excel อัตโนมัติ ออกรายงาน
ตาง ๆ ใหอัตโนมัติ 
- ใบผานรายการ RV JV AP PV 
- ใบนําสงเงิน 
- ใบสําคัญสรุปใบนําสงเงิน 
- รายงานสถานะประจําวัน 
- งบทดลองประจําเดือน 
- รายงานรับ - จาย 
- รายงานประกอบรับ ประกอบจาย 
- บัญชีแยกประเภท 
การคุมงบประมาณดวยไฟล excel อัตโนมัติ 
เทนคนิคการกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

วันที่สาม 
เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๗.๐๐ น.        - ฝกปฏิบัติบันทึกบัญชีดวยไฟล excel อัตโนมัติ เพื่อใหไดงบการเงินท่ีเปน 

ปจจุบัน 
- ฝกปฏิบัติจัดทําทะเบียนรายจายดวยไฟล excel อัตโนมัติ 
- ฝกปฏิบัติการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
แจกไฟทฟรี   
1. ไฟลงบการเงิน(มือ) excel อัตโนมัติ
2.ไฟลทะเบียนรายจาย
3.ไฟลคุมคาซอมแซม
4.ไฟลเทียบงบมือกับระบบ

หมายเหตุ ทางผูจัดไดจัดเตรียมส่ิงอํานวยความสะดวกสําหรับผูเขาอบรม ดังนี้ 
     ๑. เครื่องคอมพิวเตอรโนตบุคสําหรับฝกปฏิบัติ ๑ ทาน ๑ เครื่อง 
     ๒. อาหารวางและเคร่ืองดื่ม ภาคเชา ๑๐.๓๐ – ๑๐.๔๕ น. ภาคบาย ๑๔.๓๐ – ๑๔.๔๕ น. 
     ๓. อาหารกลางวันและเคร่ืองดื่ม ระหวางเวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. 
     ๔. กําหนดการและเวลาอาจมีการเปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม 
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แบบตอบรับโครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการ 
หลักสูตร“เทคนิคการจัดทํางบกระทบยอดเงินฝาก งบการเงินประจําเดือนใหเปนปจจุบัน และการควบคุม
งบประมาณ ดวยไฟล excel อัตโนมัติ กรณีระบบ New e-LAAS ปดปรับปรุงขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นและหนวยงานภายใตสังกัดเพ่ือเขาสูการเตรียมความพรอมปดบัญชีประจําป 2568 
ชื่อหนวยงาน.........................................................ตําบล........................................อําเภอ......... .......................... 
จังหวัด...............................................รหัสไปรษณีย.................................โทรศั พท..............................................  
มีความประสงคจะเขารวมอบรมฯ “และไดรับอนุญาตจากผูบังคับบัญชาแลวตามระเบียบและกฎหมายกําหนด
ทุกประการดังนี้” (ระบุรุนที่ทานตองการสมัคร ( √ ) ทางหนวยงานไดสงบุคลากรเขารวมการฝกอบรมดังนี้ 
(........) รุนที่ ๑ ระหวางวันที่ ๒๐ - ๒๒ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมกรุงศรีริเวอร จังหวัดพระนครศรีอยุธยา
(........) รุนที่ ๒ ระหวางวันที่ ๒๗ - ๒๙ มิถุนายน พ.ศ.๒๕๖๘ ณ โรงแรมเชียงใหมแกรนดวิว จังหวัดเชียงใหม 
(........) รุนที่ ๓ ระหวางวันที่ ๔ – ๖ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ  โรงแรม เอเชีย แอรพอรท จังหวัดปทุมธานี 
(........) รุนที่ ๔ ระหวางวันที่ ๑๘ - ๒๐ กรกฎาคม พ.ศ.๒๕๖๘ ณ  โรงแรมทอปแลนด จังหวัดพิษณุโลก 
(........) รุนที่ ๕ ระหวางวันที่ ๒๕ - ๒๗ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ โรงแรมฟอรจูนริเวอรวิว จังหวัดนครพนม 

               กรุณาเขียนดวยตัวบรรจง หรือ พิมพ เพื่อการออกใบเสร็จรับเงิน และใบวุฒิบัตร 
1........................................................ตําแหนง......................................................โทรศัพท.................................... 
2........................................................ตําแหนง......................................................โทรศัพท.................................... 
3........................................................ตําแหนง......................................................โทรศัพท.................................... 
4........................................................ตําแหนง......................................................โทรศัพท.................................... 
5........................................................ตําแหนง......................................................โทรศัพท.................................... 
พรอมนี้ไดชําระคาลงทะเบียนละ ๕,๓๐๐ (หาพันสามรอยบาทถวน) จํานวน............................ทาน 
รวมเปนเงิน......................................................บาท(........................................................ ......................)ตัวอักษร 
กรุณาระบุเงื่อนไขการชําระคาลงทะเบียน ( √ )   
(……..)   ชําระ ณ วันอบรมฯ 
(……..)   ผานบัญชีออมทรัพย ธนาคารกรุงไทย สาขามหาวิทยาลัยบูรพา ชื่อบัญชี “สํานักบริการวิชาการ
มหาวิทยาลัยบูรพา”เลขบัญชี 386-0-87206-0 พรอมถายสําเนาใบโอนเงิน เขียนชื่อ-นามสกุล 

เมื่อกรอกแบบตอบรับเขารวมโครงการฯ 
ใหสงโดยการ ถายรูป สงโดยการ Scan QR Code >> 
หรือ สามารถสมัครและดาวนโหลดรายละเอียดหลักสูตร 
ไดที่ Website:  www.buutraining.com  สอบถามรายละเอียดไดที่
ติดตอเจาหนาที่ คุณวิลานี โทรศัพทมือถือ ๐๙๖-๘๘๒๒๖๒๒ 0๘๒-๙๔๙๙๘๙๒ 
หมายเหตุ  กรณีผูเขารับการฝกอบรมจะดําเนินการชําระเงินคาที่พักและคาเดินทางลวงหนา  
ตองไดรับการยืนยันดําเนินการจัดฝกอบรมจาก เจาหนาท่ี หรือ ทางหนาเพจเฟสบุค  
Facebook : อบรมมหาวิทยาลัยบูรพา เทานั้น หากไมไดรับการยืนยัน ถือวาไมมีการดําเนินการจัดฝกอบรมในหลักสูตรนั้น 
ผูเขารับการฝกอบรมจะไมสามารถ ขอรบัเงินคาที่พักและคาเดินทางคืนจากทางมหาวิทยาลัยได


